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  СВОДНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

развития архивного дела в Государственном областном казённом учреждении «Государственный архив Мурманской области в г. Кировске»  
за 2023 г.
Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Мурманской области

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
на 2023 год
	Отчет
 за 2023 год
	Примечание

	1.1.
	Реставрация архивных
документов, в том числе:2
	тыс.ед.хр. по_всем
видам документов
тыс. листов
	-
	-
	Общий   объем   тыс.ед.хр.   по   всем   видам   документов,
нуждающихся в реставрации на 31.12. отчетного года / %
Всего хранится (тыс.ед.хр.)
	0,364/0,15%
242,138

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
реставрации / % от
количества хранящихся
	Всего хранится тыс.ед.хр.
	% отреставрированных в
отчетном году от
нуждающихся

	1.1.1
	документов на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
тыс. листов
	-
	-
	
	
	

	1.1.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.1.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.2.
	Реставрация газет3
	подшивка
тыс. листов
	
	
	
	
	

	1.3.
	Реставрация книг4
	экземпляр
тыс. листов
	
	
	
	
	

	1.4.
	Специальная обработка,
в том числе:5
	
	
	
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в спецобработке/ %
Всего хранится ед.хр.
	

	1.4.1.
	переплет (подшивка), ремонт дел
	тыс.ед.хр.
	0,320
	0,355
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в переплете/ %
Всего хранится ед.хр.
	0,429/0,18%
242,138

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
переплете/ % от количества
хранящихся
	Всего хранится документов
на бумажной основе
	% переплетенных в
отчетном году от
нуждающихся

	
	0,429/0,18%
	242,138
	82,8%

	1.4.2.
	Консервационно-профилактическая
обработка, в том числе:
	
	
	
	Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в консервационно-
профилактической обработке/ % от хранящихся
Всего хранится ед.хр.
	

	
	тыс.ед.хр., нуждающихся в
обработке/ % от количества
хранящихся
	Всего хранится КФФВД и
ФП
	% обработанных в
отчетном году от
нуждающихся

	1.4.2.1.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.4.2.2.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	15,770
	

	1.4.2.3.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.4.2.4.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	0,002
	

	1.4.2.5.
	фонда пользования
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	


	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	1.5.
	Переплет (подшивка), ремонт
газет6
	подшивка
	
	
	Подшивок, нуждающихся в переплете/ %
Всего хранится подшивок газет
	

	1.6.
	Переплет (подшивка) книг7
	экземпляр
	
	
	Книг, нуждающихся в переплете
Всего хранится книг
	

	
	% картонирования

по итогам
предыдущего года
	% картонирования
по итогам
отчетного года
	Всего хранится
документов на
бумажной основе
	Кол-во тыс. ед.хр.,
нуждающихся в
картонировании

	1.7.
	Картонирование документов8
	тыс.ед.хр.
	5,0
	5,390
	90,4%
	91,5%
	242,138
	20,620

	1.8.
	Восстановление затухающих
текстов
	тыс. листов
	
	
	

	
	Кол-во  выявленных тыс.
ед.хр. ОЦД по состоянию
на 31.12. отчетного года
	Общее   кол-во   тыс.ед.хр.
ОЦД, хранящихся в архиве
на 31.12. отчетного года
	% ОЦД от общего кол-ва
ед.хр., хранящихся в архиве

	1.9.
	Выявление особо ценных
документов, в том числе:9
	Всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	
	
	
	3,269
	1,26%

	1.9.1.
	на бумажной основе (просмотр)
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	0,293
	0,11%

	1.9.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.9.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	2,976
	1,15%

	1.9.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.9.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	
	Кол-во  выявленных тыс.
ед.хр. УД по состоянию на
31.12. отчетного года
	Общее   кол-во   тыс.ед.хр.
УД, хранящихся в архиве
на 31.12. отчетного года
	% УД от общего кол-ва
ед.хр. ОЦД, хранящихся в
архиве

	1.10.
	Выявление уникальных
документов на бумажной основе10
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.11.
	Создание страхового фонда
документов на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
кадров негативов
	
	
	Общий объем созданного страхового фонда на отчетный период/ %
Всего тыс.ед.хр., подлежащих страх. копир-нию на отчетный период
	

	
	всего тыс.ед.хр. УД и ОЦД,
на которые создан СФ
	всего тыс.ед.хр. УД и
ОЦД, хранящихся в архиве
	доля УД и ОЦД, имеющих
СФ (%)

	
	
	
	

	1.12.
	Создание электронного фонда
пользования, в том числе:
	Всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	-
	0,045
	Общий объем созданного ФП на отчетный период/ %

Всего тыс.ед.хр., нуждающихся в создании ФП на отчетный период
	29,368/11,4 %

	
	всего тыс.ед.хр. УД и ОЦД,
на которые создан ФП
	всего тыс.ед.хр. УД и
ОЦД, хранящихся в архиве
	доля УД и ОЦД, имеющих
ФП (%)

	1.12.1.
	на бумажной основе
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	0,293
	0,293
	100 %

	1.12.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.12.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	-
	0,044
	2,976
	2,976
	100 %

	1.12.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.12.5.
	Видеодокументов

	тыс.ед.хр.
	
	0,001
	
	
	

	1.13.
	Проверка наличия и состояния
документов, в том числе
	тыс.ед.хр. по всем
видам документов
	11,456
	11,503

	

	1.13.1.
	на бумажной основе
	тыс. ед.хр.
	10,244
	10,291
	

	1.13.2.
	кинодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.13.3.
	фотодокументов
	тыс. ед.хр.
	1,212
	1,212
	

	1.13.4.
	фонодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.13.5.
	видеодокументов
	тыс. ед.хр.
	
	
	

	1.14.
	Выверка учетных документов
	фонд
	23
	23
	

	1.15.
	Изготовление коробок
	коробка
	
	
	


Формирование Архивного фонда Мурманской области

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	2.1.
	Прием документов:11
	Всего тыс.ед.хр. от
организаций и граждан
по всем видам док-тов
	1,074
38
	3,401

44
	Не имеют задолженности по передаче документов
	Всего на
ведомствен-ном хранении
тыс.ед.хр.

п/х
	Хранится
сверх срока
тыс.ед.хр.

п/х

	
	
	
	
	
	на 31.12. предыд-го года:
	
	на 31.12. отчетного года:
	
	
	

	
	
	
	
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
	
	
	

	2.1.1.
	от организаций, в том числе:
	Всего тыс.ед.хр.
Всего организаций12
	0,744
36

	2,795
41

	
	
	ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.1.1.1.
	управленческой документации, в
том числе:
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,703
34
	2,695
40

	79% /90%
	79% /82%
	8698
	1534

	2.1.1.1.1
	от ликвидированных внесписочных
организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	Х

	2.1.1.2.
	НТД
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.3.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.4.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,041
2
	0,041

2
	
	
	
	

	2.1.1.5.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.6.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.7.
	документов по личному составу, в
том числе:
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	0,059
1
	

	2.1.1.7.1
	от ликвидированных внесписочных
организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.1.1.8.
	документов временного хранения
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.1.1.9.
	Общее количество внесписочных
ликвидированных организаций13

	организация
	
	
	

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	2.1.2.
	от граждан, в том числе:
	
	0,330
2
	0,606

3
	Объем документов личного происхождения, принятых в россыпи14

На 01.01.2023 было 13988 документов; принято в 2023 г. в россыпи – 9217 документов (516 у.е. на бумажной основе и 90 у.е. фотодокументов). Поступило в результате описания документов  263 ед.хр. личного происхождения и 4 ед.хр. фотодокументов (описано 3760 документов (из них 200 фотодокументов). На 01.01.2024 стало 19445 документов.

	2.1.2.1.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	0,330
2
	0,516
3
	

	2.1.2.2.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.1.2.3.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	-
	0,090

-

	

	2.1.2.4.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.1.2.5.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	

	2.2.
	Подготовка документов к пере-
даче на хранение в архив (ЭПК)15
	тыс.ед.хр. по всем
видам документов
всего организаций16
	3,564
46
	7,537
44

	% упорядочения УД п/х на
31.12. предыдущего года:
	
	% упорядочения УД п/х на
31.12. отчетного года:.
	
	Всего
тыс.ед.хр.
УД п/х на
ведомств.
хранении
	Из них
включено в

описи
тыс.ед.хр.

УД п/х

	2.2.1.
	управленческая документация
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,776
44
	1,969
42

	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.2.1.1.
	в том числе от ликвидированных
внесписочных организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	0,993
2
	79% / 82%  
	77% / 84%  
	8698
	7343

	2.2.2.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	

	2.2.3.
	нтд
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,011
1
	0,010

1
	

	2.2.4.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	
	

	2.2.5.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	0,041
2
	0,041
2
	

	2.2.6.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	-
	

	2.2.7.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	-
	

	
	% упорядочения на 31.12.
предыдущего года:
	
	% упорядочения на 31.12.
отчетного года:
	
	Всего
тыс.ед.хр. по
л/с на
ведомств.
хранении
	Из них
включено в

описи
тыс.ед.хр.

по л/с

	2.2.8.
	документов по личному составу
	тыс.ед.хр.
организаций
	2,736
31
	5,517

29

	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	% от общего числа орган-
ций (кол-во организаций)
% от общего числа ед.хр.
	
	
	

	2.2.8.1.
	в том числе от ликвидированных
внесписочных организаций
	тыс.ед.хр.
организаций
	-
	-
	83% / 76%
	82% / 77%
	109985
	84223

	2.2.9.
	документов временного хранения
(свыше 10 лет)
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	0,359
13

	

	2.2.10.
	Общее количество внесписочных
ликвидированных организаций17
	организация
	
	
	

	
	п/х
	л/с
	Всего тыс.ед.хр./ всего организаций

	2.3.
	Утрата документов
	тыс.ед.хр.
организаций
	
	
	

	2.4.
	Утверждение номенклатур дел на
ЭПК18
	номенклатур дел
статей
	  4 

  1430
	   8
   

  2470
	%     оснащенности
	
	%     оснащенности
	
	% н/д до 2019 г.
	
	% н/д с 2019 г.
	

	
	
	
	
	
	н/д     по     итогам
	
	н/д     по     итогам
	
	Кол-во
	органи-
	
	Кол-во       органи-
	

	
	
	
	
	
	предыдущего года
	
	отчетного года
	
	заций,     имеющих
	
	заций,      имеющих
	

	
	
	
	
	
	Кол-во орган-ций
	
	Кол-во орган-ций
	
	н/дел до 2019 г.
	
	н/дел с 2019 г.
	

	100%   57 орг.
	100%   56 орг.
	29%    16 орг.
	71%   40 орг.

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	
	В т.ч. комплексных
	В т.ч. тематических
	В т.ч. контрольных

	2.5.
	Проведение проверок:
	Всего проверок по всем
	-
	-
	план
	
	отчет
	
	
	план
	отчет
	план
	
	
	отчет
	

	
	
	видам
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Оптимизация списков
(включение - исключение)
	Обследование внеспи-
сочных по ликвидации
	Инвентаризация документов
по личному составу

	2.6.
	Проведение обследований
	Всего обследований по
всем направлениям
	-
	2
	        1                        2

	2
	

	
	Количество выявленных нарушений
	Количество устраненных нарушений

	2.7.
	Выявление нарушений в ходе
проверок
	нарушение
	Х
	
	
	

	2.8.
	Проведение семинаров
	семинар
	3
	7
	

	2.9.
	Оптимизация списков
источников19
	
	включение

	исключение
	По итогам предыдущего и отчетного года

	
	
	
	
	
	ФС
	ФС
	
	СС
	
	СС
	
	МС
	
	МС
	
	иная
	иная
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	МО
	МУ
	
	МО
	МУ
	
	
	
	

	
	
	источник
	1
	
  2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	2.10.
	Состав списков источников20
	
	По итогам предыдущего года
	
	По итогам отчетного года
	

	
	
	
	Юрид.
	УД
	КФФД
	НТД
	Физич.
	Возмо-
	
	Юрид.
	
	УД
	КФФД
	
	
	НТД
	Физич.
	
	Возмо-
	

	
	
	
	лица
	
	
	
	лица
	жные
	
	лица
	
	
	
	
	
	лица
	
	жные
	

	
	
	5
	57
	4
	5
	9
	7
	5
	55
	4
	5
	7
	9

	
	Источники комплектования
	Внесписочные организации

	
	Всего
	ФС
	СС
	МС
	иная
	Всего
	ФС       СС
	МС
	иная

	2.11.
	Заключение договоров21
	Всего договоров
	          
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего заключено договоров (соглашений) на 31.12. отчетного года
	12
	5
	-
	1
	
	
	
	
	

	Доля организаций, заключивших договоры (соглашения), от общего числа организаций (%)
	21
	9
	-
	2
	
	
	
	
	

	2.12.
	Работа ЦЭК
	
	
	
	

	2.12.1.
	проведено заседаний
	заседание
	
	
	

	2.12.2.
	рассмотрено заключений на ЦЭК
	всего описей
всего номенклатур
	
	
	

	2.13.
	Количество организаций
собственности субъекта РФ,
зарегистрированных на
территории Мурманской
области22
	организация
	
	
	

	2.14.
	Количество организаций,
зарегистрированных на
территории муниципального
образования23
	организация
	
	
	Из них муниципальной собственности:

	
	
	
	
	
	


Создание учетных и информационно-поисковых систем

	№№ пп                  Показатели                                         Един. измерения          План              Отчет
	Примечание

	
	Описание
	Усовершенствование
	Переработка

	3.1.
	Описание, усовершенствование,
переработка
	всего тыс.ед.хр. по
всем видам док-тов
	0,074
	0,095



	0,095

	
	

	3.1.1.
	управленческой документации
	тыс.ед.хр.
	-

	-

	
	
	

	3.1.2.
	НТД
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	кинодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	фотодокументов
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	
	
	


	3.1.5.
	фонодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.6.
	видеодокументов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.1.7.
	документов по личному составу
	тыс.ед.хр.
	-
	-
	
	
	

	3.1.8.
	личного происхождения
	тыс.ед.хр.
	0,074
	0,095
	0,095
	
	

	
	

	3.2.
	НТО документов, не
проведенных по учету
	
	
	
	постоянного хранения
	по личному составу
	временного хранения

	3.2.1.
	техническая обработка
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.2.2.
	описание документов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	

	3.3.
	Бумажная каталогизация
фотодокументов
	тыс.ед.хр.
карточек
	-
	-
	

	3.4.
	Ведение БД:
	
	
	
	Общий объем      Общее кол-во   1       Общее       1   Кол-во пере-   1 Кол-во фондов,

	3.4.1.
	АСГУ документов Архивного
фонда Мурманской области, в

24

т.ч. :
	
	
	
	БД «АФ» в Мб
на отчетный
период
	фондов в БД
«АФ» на
отчетный
период
	количество
фондов по
паспорту
архива
	данных, утра-
ченных, при-
соединенных
фондов
	включенных в
Фондовый
каталог

	3.4.1.1.
	по разделу Государственный учет
	фонд
	2
	2
	65,6
	631
	631
	
	631

	3.4.1.2.
	по разделу НСА
	фонд
	38
	49

	65,6
	631
	
	
	

	3.4.2.
	информационных БД25
	тыс.ед.хр. УД и
ОЦД на бумажной
основе
	0,700
	0,706
	Общее кол-во тыс.ед.хр. УД и ОЦД на бумажной основе, внесенных во
все информационные БД, по состоянию на отчетный период
% УД и ОЦД на бумажной основе, внесенных во все информационные
БД, от их общего количества по состоянию на отчетный период
	0,201
68,6 %

	
	
	тыс.ед.хр. УД и
ОЦД КФФВД
	
	
	Общее кол-во тыс.ед.хр. УД и ОЦД КФФВД, внесенных во все
информационные БД, по состоянию на отчетный период
% УД и ОЦД КФФВД, внесенных во все информационные БД, от их
общего количества по состоянию на отчетный период

	

	
	
	всего тыс.ед.хр.
записей БД
	0,700

5000
	0,706
5285
	Общее количество тыс.ед.хр., внесенных во все информационные БД
по состоянию на отчетный период

Общее количество записей БД, внесенных во все информационные БД
по состоянию на отчетный период
	13414
134592

	
	
	Мб26
	
	
	Общий объем в Мб всех информационные БД по состоянию на 31.12.
отчетного года
	181,4

	3.5.
	Ведение государственного
реестра уникальных документов
	документ
	
	
	Общее количество документов, включенных в реестр УД по состоянию
на 31.12. отчетного года
	


по направлению Предоставление информационных услуг и использование   документов

	№№ пп
	Показатели
	Един. измерения
	План
	Отчет
	Примечание

	4.1.
	Проведение информационных
	кол-во мероприятий по
	75
	128

	Общее кол-во мероприятий
	по всем видам, проведенных в рамках
	

	
	мероприятий
	всем видам
	
	
	госпланов, для органов госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.1.
	выставки документов
	выставка
посетитель
	2
20
	3

12
	Кол-во выставок, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	
	
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.2.
	сборники документов
	сборник
	-
	-
	Кол-во  сборников,  изданных в рамках госпланов,  для органов
	

	
	
	
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.3.
	радиопередачи
	передача
	-
	1

	Кол-во радиопередач, подготовленных в рамках госпланов, для органов
госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.4.
	телепередачи
	передача
	-
	-
	Кол-во телепередач, подготовленных в рамках госпланов, для органов
госвласти и местного самоуправления
	

	4.1.5.
	созданные разделы сайта
	раздел сайта
посещение
	1
7600
	1

18580
	
	
	
	

	4.1.6.
	публикации и статьи в средствах
	публикация,
	6
	7

	Кол-во публикаций, подготовленных в рамках госпланов, для органов
	

	
	массовой информации
	статья
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.7.
	экскурсии по архиву
	экскурсия

экскурсант
	1
12
	5
53
	Кол-во экскурсий, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	
	
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.8.
	встречи с общественностью, кон-
	мероприятие
	25
318
	57

1078
	Кол-во мероприятий, проведенных в рамках госпланов, для органов
	

	
	ференции, уроки, круглые столы
	участник
	
	
	госвласти и местного самоуправления
	
	

	4.1.9.
	посты в соцсетях
	пользователь
посещений
	40
10000
	54
90274
	
	
	
	

	4.2.
	Исполнение запросов:
	
	
	
	

	4.2.1.
	тематических
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.1.1.
	оставалось неисполнен​ными с предыдущего от​четного периода
	запрос
	Х
	19

	На личном приеме
	По письменным обращениям
	С помощью информационных технологий

	4.2.1.2.
	поступило
	всего запросов

от органов власти
	
	1581
1327
	50
	255
	1276


	
	Исполнено, в том числе:

	
	С пол.результатом
	С отр. результатом
	Отр. об отсут. док. 
	Непроф (пересыл)
	Непроф

с реком
	Доп. сведения

	4.2.1.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	1040/1040
	1444/1444

	927
	298
	140
	3
	13
	63

	4.2.2.
	генеалогических
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.2.1.
	оставалось неисполнен​ными с предыдущего от​четного периода

	запрос
	
	
	На личном приеме
	По письменным обращениям
	С помощью информационных технологий

	4.2.2.2.
	Поступило

	Запрос

	
	
	
	
	

	
	Исполнено, в том числе:

	
	VN
	
	
	
	Спол.результатом
	Сотр.результатом
	Отр. оботсут. док. 
	Непроф (пересыл)
	Непроф

среком
	Доп. сведения

	4.2.2.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.3.
	социально-правовых
	
	
	
	Поступило, в том числе:

	4.2.3.1.
	оставалось неисполнен​ными с предыдущего от​четного периода
	запрос
	Х
	27
	На личном приеме
	По письменным обращениям
	С помощью информационных технологий

	4.2.3.2.
	поступило
	запрос
	
	1369

	33
	162

	1174


	
	Исполнено, в том числе:

	
	С пол. результатом
	С отр. результатом
	Отр. об отсут.  док. 
	Непроф (пересыл)
	Непроф

с реком
	Доп. Свед.
	Инф.

письмо

	4.2.3.3.
	исполнено
	запрос/ в срок
	1340/1340
	1376/1376

	689
	74
	192
	109
	309
	1
	2

	
	Льготн. стаж
	Стаж
	Зараб. плата
	Награждение
	Иные

	4.2.3.4.
	подготовлено справок
	архивная справка
	Х
	668                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	8
	203
	194
	4
	259

	4.2.3.5.
	количество жалоб
	жалоба
	Х
	
	

	4.3.
	Работа читального зала
	посещение

пользователь
	130
36
	167
73
	

	4.4.
	Пользователи архивной информацией
	пользователь
	2860
	4130

	Посещ.

ч/з
	Испол. СПЗ 
	Испол. ТЗ 
	Исп. ГЗ
	Посет.

выставок
	Экскурсан-тов 
	Участни-ков встреч, конф, уроков

	
	
	
	
	
	167
	1376
	1444
	-
	12
	53
	1078

	4.5.
	Выдача копий документов
	лист
	4000
	4863
	Через читальный зал
	Во врем.пользо-вание сторон. организ.
	При исполнении тем. запросов
	При исполнении генеалог. запросов
	При исполнении соц-прав. запросов

	
	
	
	
	
	739
	-
	3826
	-
	298

	
	
	
	
	
	Через
читальный зал
	Во временное
пользование
	Работникам
архива
	Фонд
пользования
	УД и ОЦД

	4.6.
	Выдача документов
пользователям
	тыс.ед.хр.
	13,0
	18,335
	0,688
	0,027
	17,516
	0,104

	УД – 0

ОЦД – 0,050

	4.7.
	Рассекречивание документов
	тыс.ед.хр.
период
	
	
	Общий объем рассекреченных тыс.ед.хр.
по состоянию на отчетный период

Общий объем тыс.ед.хр., нуждающихся в рассекречивании по
состоянию на отчетный период
	

	
	
	
	
	
	Суммарное количество документов, рассекреченных в качестве
тематических подборок
	


по направлению Развитие материально-технической базы хранения и обеспечения сохранности документов

	
	S помещений оснащенных системами на 31.12 предыд. года/ %
	S помещений оснащенных системами на 31.12 отчетного. года/ %
	S помещений, требующих                оборудования         системами / %
	Вся S помещений             на 31.12. предыдущего года
	Прирост всей S отчетного года
	Вся S помещений        на 31.12. отчетного. года

	5.1.
	Площадь помещений, оснащенных
современными системами пожарной
сигнализации27

	кв. м
	772,7
	772,7
	-
	772,7
	-
	772,7

	5.2.
	Площадь помещений, оснащенных
современными системами охранной

сигнализации 28

	кв. м
	772,7
	772,7
	-
	
	
	

	
	По итогам предыдущего года
	По итогам отчетного года

	
	S помещений с ненорм. условиями.
	В них хранится тыс. ед. хр.
	% тыс. ед. хр. в нормативных условиях
	S помещений с ненормативными условиями.
	В них хранится 

тыс. ед. хр.
	Всего на хранении тыс.ед.хр.
	% тыс. ед. хр. в нормативных условиях

	5.3.
	Количество документов, находящихся
в нормативных условиях
	
	-
	-
	100 %
	-
	-
	257,910
	100 %

	выделены              введены                      Характеристика помещений на 31.12. отчетного года


	5.4.
	Введенных в эксплуатацию (новых
или реконструированных) площадей
	кв. м
	-
	       -
	Всего - - (хранилища – - ). Прирост площадей – -; прирост хранилищ – -; введено в эксплуатацию выделенных помещений – - (хранилища – -), введено в эксплуатацию имеющихся помещений - - (хранилища -  -) 

	
	Протяженность
на 31.12. предыд.
года
	Прирост
отчетного года
	Протяженность на
31.12. отчет. года
	Процент
загруженности на
31.12 предыд. года
	Процент
загруженности на
31.12 отчет.  года
	S мобильных
стеллажей

	5.5.
	Прирост протяженности архивных
полок30
	погонный
метр
	3187,4
	1,5

	3188,9
	92,6
	95,6
	403,2

	
	По итогам
предыдущего
года
	
	По итогам
отчетного года
	
	Количество АРМ, объединенных в ЛВС
	Наличие сайта или
Интернет-страницы
(да/нет)
	Наличие
электронной
почты (да/нет)

	5.6.
	Количество работников на один
компьютер31
	чел.
компьютер
	19
33

	19
31
	22
	Да
	Да

	
	На 31.12.

предыдущего
года
	Приобретено/

списано в
отчетном году
	
	На 31.12. отчетного
года
	Характеристика РС
	Принтеры, блоки бесперебойного пита-
ния, сканеры, ксероксы, модемы и др.

	5.7.       Оснащение компьютерной техникой32       комплект
	33
	Приобретен

1 моноблок

	32
	РС – Intel Pentium - 1
РС – Intel Core i3 - 26
РС – Intel Core i5 - 1
Сервера – Intel Xeon - 2
Ноутбук – Intel Core i5 – 1
Ноутбук - AMD Razen 7 - 1
	принтер – 11
сканер – 7
копир – 3
МФУ – 6 
ИБП – 18 
внешний жесткий диск – 5
межсетевой экран- 1

сетевое хранилище- 1

мультимедиапроектор – 1

коммутатор – 5
точка доступа Wi-Fi - 1

координатор - 1
	да

	
	На 31.12. предыд.
года
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Характеристика аварии
	Последствия

	5.8.       Количество аварий                                  авария
	
	
	
	


	
	На 31.12. предыдущего
года
	увел.
	умен.
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Статус архивного
учреждения
	Должность руководителя
архивного учреждения
	Перечень должностей специалистов
архивного учреждения

	
	
	
	
	
	
	
	
	По итогам
пред. года
	
	По итогам
отч. года
	
	

	6.
	Штатная численность
(руководители и
специалисты)33
	22
	
	
	22
	Государственное областное казённое
	Директор
	Директор
	Заместитель директора -начальник отдела, начальник отдела, главный архивист, ведущий архивист, архивист 1 категории, ведущий инженер-программист, главный бухгалтер, ведущий бухгалтер

	
	На 31.12. предыдущего
года
	Прирост
отчетного года
	
	На 31.12.

отчетного года
	
	Наименование образовательного
учреждения
	ФИО, должность специалиста, прошедшего
повышение квалификации (переподготовку)

	7.
	Количество специалистов,
прошедших повышение
квалификации
(переподготовку) в сфере
архивного дела и
делопроизводства
	14
	1
	12

	ФБУ ВНИИДАД
	Попова В.В., архивист 1 категории отдела НИиСР

	8.
	Количество специалистов,
прошедших повышение
квалификации
(переподготовку) в сфере
ИКТ34
	-
	-
	
	
	


Директор











                                                                   
         О.С. Герчина
� Увеличение связано с приемом 47 ед.хр. в ноябре 2022 г. по фонду Р-444, по которому была запланирована проверка наличия на 2 квартал 2023 г.


� Увеличение количества дел связано с приемом документов вне плана (досдача) по фондам: №№ Р-33 УЖКХ Кировского горисполкома; Р-285 ФГУ «ГАМО» в г. Кировске; Р-503 Совет депутатов города Кировска, Р-560 УПФР в г. Апатиты Мурманской области (межрайонное), Р-592 Судебный участок № 2 г. Апатиты, Р-691 МКУ «МФЦ г. Кировска», Р-684 ОАО «Комбинат Североникель»; Р-702 Межрайонная ИФНС России № 8 по Мурманской области и досрочной сдачей документов организаций, включенных в план 1-4-го кварталов.  


� Общее количество меньше на 2, т.к. по фонду Р-285 поступили документы постоянного срока хранения и фотодокументы, по фонду Р-691 – документы постоянного срока хранения и по личному составу.


� Общее количество меньше на 4, т.к. по фондам Р-684 поступление документов проводилось дважды в 1-м и во 2-м  кварталах, по фондам Р-503 и Р-691 - во 2-м и в 3-м кварталах, по фонду Р-560 – в 3-м и 4-м кварталах.      


� В составе 40 ед.хр. фотодокументов и 1 ед.хр. фотодокументов на электронном носителе (включает 34 ед. учета).


�  В россыпи поступило 516 условных единиц (9127 документов) на бумажной основе и  90 фотодокументов от Красоткина И.С., Войтеховского Ю.Л. и Трифоновой О.А. (документы о Каморном Ю.Ю.). 


� От фондообразователей  Красоткина И.С. и  Трифоновой О.А. (документы о Каморном Ю.Ю.) поступили документы на бумажной основе и фотодокументы.


�  Из них 4 организации представили описи дел п/х неоднократно во  2, 3, 4 кв, поэтому общее количество организаций за год меньше на 4.


� 4 организации представляли описи дел постоянного хранения неоднократно в течение 2-4 кв. 


� Фактическое количество дел оказалось меньше запланированного.


� Одна организация представляла описи дел по л/с дважды – в 3 и 4 кварталах.


� 2 организации представили описи дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения дважды – во 2, 3, 4 кварталах. 


� Вне плана в представили номенклатуры дел 4 организации: Кировский городской суд; мировой судья судебного участка № 1 Кировского судебного района; мировой судья судебного участка № 2 Кировского судебного района; МАУ СОК «Горняк».





� Заключено 5 договоров с владельцами документов личного происхождения о передаче в собственность государства документов личного происхождения.


� Проведено описание ранее принятых в россыпи документов личного происхождения Панасовых М.А. и А.С., Макаровой О.А. и Хохлова А.М. 


� В БД по разделу НСА не внесены сведения о документах трех фондов, поступивших в россыпи. В результате описания документов фондов Р-391 Семейный фонд Макаровой – Хохлова, Р-692 «Архивная коллекция документов геологов-сотрудников и руководителей КНЦ РАН и других организаций», Р-695 Личный фонд Ржевского Б.Н.  внесены сведения по разделу НСА.


� За 1 полугодие – 66 мероприятия, за 9 месяцев – 86, за 4 квартал – 42. Итого за год – 128


� 1 выставка «Архиву – 65 лет!» (стационарная, презентация выставки состоялась 10.03.2023, педагоги школ г. Кировска, 12 уч.), 1 фотовыставка «Из истории гражданской авиации в Хибинах» (размещена на сайте архива 24.02.2023), 1 фотовыставка «В объективе – педагоги Хибин» размещена на сайте архива 26.06.2023


� Участие в радиопередаче «Главный час» (07.12.2023, радио «Хибины»)


� Создан один раздел сайта: «Календарь памятных дат»


� Статья «От техникума к колледжу» («Кировский рабочий» №№ 7, 8 от 16.02.2023, 22.02.2023), статья «Начало большого пути» газета («Кировский рабочий» № 17 от 27.04.2023), статья «Мурманской области 85 лет!» («Кировский рабочий» от 25.05.2023 № 21), статья «Мирный атом на службе Севера» («Городское время» № 24 от 22.06.2023), статья «Образец в профессии» («Кировский рабочий» от 13.07.2023 № 28), статья «Через тернии – к знаниям!» («Кировский рабочий» от 24.08.2023, 31.08.2023 №№ 34, 35), статья «Имя в истории Хибин» («Кировский рабочий» от 27.10.2023 № 43)


� В том числе 23 урока, 19 лекций, 7 выступлений на конференциях, краеведческих и архивных чтениях, 4 тематические встречи, 1 конференция, 1 видеосюжет, 1 мастер-класс, 1 викторина. Всего встречи с общественностью посетили 1078 человек (без учета посещений группы в социальной сети Вконтакте).


� Из них АИС – 2, Интернет - 1274


� Осталось неисполнен�ными с предыдущего от�четного периода 156


� Из них МФЦ-20, письмо – 142 (в т.ч. от ПФ – 70).


� Из них VipNet – 1084, ПГС – 9, Интернет – 81 (в т.ч. от ПФ – 18).


� Осталось неисполнен�ными с предыдущего от�четного периода 20


� Без учёта виртуальных участников в группе архива в социальной сети Вконтакте.


� За 2023 год протяженность стеллажных полок увеличилась на 10 п.м. за счет установки металлического стеллажа в помещении СК14, уменьшилась на 8,5 п.м. за счет замены смешанных стеллажей на металлические в помещении Ю3.


�  В том числе 1 сервер, 2 ИБП, 5 ПК, 2 принтера, готовящихся к списанию.


� Уменьшение количества прошедших повышение квалификацию (переподготовку) связано с увольнением двух работников, прошедших переподготовку ранее (Сапова С.Б., Пивоварова Т.В.).





